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8 산업체 용역과제 입찰/계약 체결
□ 소관 : 산학협력단

□ 주무 : 연구지원팀

■ 개념 : 산업체 연구과제 관리(과제신청(입찰참가)→과제계약→과제생성

■ 시기 : 상시

■ 관련법령 또는 근거 : 한국교통대학교 연구비관리규정, 연구비관리규정세부시행지침

■ 관련부서 : 연구지원팀

2. 업무흐름도

 ■ 산업체 과제 계약체결
공고 안내

➞

입찰 참가 및

견적서 제출

➞

계약서 검토

➞◦홈페이지 공고 

◦전자문서 공문 시행 및 

이메일 공지

◦연구자 계약 요청

◦사업(입찰)신청서(견적서) 접수

 - 실행예산 검토(부가세, 간접비), 

입찰 참가(전자입찰 또는 

수기 입찰)

◦계약서 주요내용(R&D

여부, 계약기본사항, 성과

귀속 주체, 특약사항 

등) 검토

계약체결

➞

과제등록

➞

연구자 안내

◦계약체결(내부결재)

 - 연구비청구

 - 전자세금계산서 발행

◦연구비관리시스템(ERP) 등록

 - 과제생성→예산등록→참여

인력등록→연구비 수입처리

◦연구과제 시스템 등록 

현황 및 입력사항 (예산, 

참여인력)

◦연구비카드 발급 등 안내

1. 업무개요


